
 

epWtdj;jpd; ngau;: nge;Njhl;il gpuNjr rig 

vq;fs; Nehf;fk;: gaDs;s kwWk; jpwikahd Nrit toq;Ftjd; %yk; kf;fspd; vjpu;ghu;g;Hfis G+u;j;jpg; GLj;JtJ.  
vq;;fs; J}uNehf;fk;: ,g;gFjpapy; thOk; kf;fis epu;thfj;jpy; jpwk;gl gQNfw;fr; nra;tjd; %yk; mjpfgl;r Nritia toq;Ftjd; ; %yk; kf;fspd; trjpfisAk; 
eyidAk; Nkk;gLj;JtJk; NghJ trjpfis ed;F cOf;fkhfTk;> epahakhfTk;> eLepiyahfTk; ghJfhg;gJ kw;Wk; tsu;rrpeltbf;iffis  vLg;gNj vkJ 
J}uNehf;fkhFk;:   

Kd; mYtyf mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275719/034 3029535 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 

1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 

epWtdj;jpd; ngau;: nge;Njhl;il gpuNjr rig 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

 
01 

கட்டிடத் திட்டங்களுக்கு 
ஒப்புதல் 

1. நகர்ப்புற மேம்பாட்டு ஆணையத்தின் திட்டேிடல் ேற்றும் 
மேம்பாட்டு ஆணைகள் 2021 இன் அட்டவணை 1 இல் உள்ள 
விண்ைப்பம் முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்டது அல்லது நகர்ப்புற 
வளர்ச்ெி அல்லாத பகுதிகள் இருந்தால் கவுன்ெிலிடேிருந்து 
சபறப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

2. விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட gpujp 
3. தகுதியான நபரால் ொன்றளிக்கப்பட்ட கட்டிடத் திட்டத்தின் 03 
பிரதிகள் (கட்டுோனத்தின் தன்ணேயின்படி, சபாருத்தோன தகுதியுள்ள 
நபர் யார் என்பணத கவுன்ெிலின் இணையதளம் அல்லது முன் 
அலுவலகத்திலிருந்து சதரிந்து சகாள்ளலாம்) 
4. கட்டிடம் கட்டப்பட்டுள்ள நிலத்தின் அங்கீகரிக்கப்பட்ட ஆய்வுத் 
திட்டத்தின் நகல் (நகர்ப்புற மேம்பாட்டு ஆணையச் ெட்டத்தின் கீழ் 
அறிவிக்கப்பட்ட நகர்ப்புற மேம்பாட்டுப் பகுதிகளுக்கு ேட்டுமே 
சபாருந்தும்) 
5. கட்டிடத்தின் கட்டுோனத்தின் தன்ணேணயப் சபாறுத்து 
விண்ைப்பத்தில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள ஏசென்ெிகளிடேிருந்து 
வழங்கப்படும் ொன்றிதழ்கள் 

6. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாவிட்டால், நில 
உரிணேயாளரின் ஒப்புதல் கடிதம் 

7. நிலத்தின் இருப்பிடத்ணத எளிதில் அணுகுவதற்காக சுற்றியுள்ள 
இடத்ணதக் காட்டும் மதாராயோன வணரபடம் 

8. xU gpurpj;jpg; ngw;w nehj;jhpR மூலம் ொன்றளிக்கப்பட்ட நிலப் 
பத்திரத்தின் gpujpnahd;W 

 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 
1.tpz;zg;gf; 
fl;lzk;mரூ  
500.00 
2.Kd;$l;ba 
fl;lzk; 
jpl;lkply; 
kw;Wk;Nkk;ghl;L 
Mizfspy; 2 
,y; 
Fwpf;fg;gl;Ls;st
su;r;rpapd; 
jd;ikf;F Vw;g 
fl;lzk; 
  

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
2.jpl;lf; FO.  
 
034-2275419/                 
034-3029535 
 
21 ehl;fs; 

21 ehl;fs; 1.tpz;zg;gf; 
fl;lzk;mரூ  
500.00 
2.Kd;$l;ba 
fl;lzk; 
(jpl;lkply; 
kw;Wk;Nkk;ghl;L 
Mizfspy; 2 ,y; 
Fwpf;fg;gl;Ls;stsu;
r;rpapd; jd;ikf;F 
Vw;g fl;lzk;) 
 
 



9. ேதிப்பிடக்கூடிய பகுதியில் அணேந்துள்ள நிலோக இருந்தால், அந்த 
சொத்ணத நிலத்தின் உரிணேயாளரின் சபயரில் பதிவு செய்து 
செட்டில் செய்ய மவண்டும். 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 
1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

02 நிலத்தின் உட்பிரிவு 
ேற்றும் ஒருங்கிணைப்பு 
மேம்பாட்டுத் 
திட்டங்களுக்கு ஒப்புதல் 

1. நகர்ப்புற மேம்பாட்டு ஆணையத்தின் திட்டேிடல் ேற்றும் 
மேம்பாட்டு ஆணைகள் 2021 இன் அட்டவணை 1 இல் உள்ள 
விண்ைப்பம் முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்டது அல்லது நகர்ப்புற 
வளர்ச்ெி அல்லாத பகுதிகள் இருந்தால் கவுன்ெிலிடேிருந்து 
சபறப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

2. விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட gpujp 

3. தகுதியான நபரால் ொன்றளிக்கப்பட்ட கட்டிடத் திட்டத்தின் 03 
பிரதிகள் (கட்டுோனத்தின் தன்ணேயின்படி, சபாருத்தோன தகுதியுள்ள 
நபர் யார் என்பணத கவுன்ெிலின் இணையதளம் அல்லது முன் 
அலுவலகத்திலிருந்து சதரிந்து சகாள்ளலாம்) 
4. வளர்ச்ெியின் தன்ணேயின்படி  விண்ைப்ப படிவத்தில் 
குறிப்பிடப்பட்டுள்ள 

5. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாவிட்டால், நில 
உரிணேயாளரின் ஒப்புதல் கடிதம் 

6.  xU gpurpj;jpg; ngw;w nehj;jhpR மூலம் ொன்றளிக்கப்பட்ட நிலப் 
பத்திரத்தின் gpujpnahd;W 

7. நிலத்தின் இருப்பிடத்ணத எளிதில் அணுகுவதற்காக சுற்றியுள்ள 
இடத்ணதக் காட்டும் மதாராயோன வணரபடம் 

8. ேதிப்பிடக்கூடிய பகுதியில் அணேந்துள்ள நிலோக இருந்தால், அந்த 
சொத்ணத நிலத்தின் உரிணேயாளரின் சபயரில் பதிவு செய்து 
செட்டில் செய்ய மவண்டும். 
 
 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
2.jpl;lf; FO.  
 
034-2275419/                 
034-3029535 

21 ehl;fs; 1.tpz;zg;gf; 
fl;lzk;             
ரூ. 500.00 
 
2.Kd;$l;ba 
fl;lzk; 
(jpl;lkply; kw;Wk 
Nkk;ghl;L 
Mizfspy; 2 ,y; 
Fwpf;fg;gl;Ls;stsu;
r;rpapd; jd;ikf;F 
Vw;g fl;lzk;) 
 

 

03 மேம்பாட்டு அனுேதியின் 
செல்லுபடிணய fhyj;ij 

நீட்டித்தல் 

1. முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம், மகாரிக்ணக 
கடிதம் 

2. அங்கீகரிக்கப்பட்ட வளர்ச்ெித் திட்டத்தின் அெல் நகல் 

3. வழங்கப்பட்ட மேம்பாட்டு அனுேதியின் நகல் 

4.விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் இருபுறமும் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல் 

5. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாவிட்டால், 

நிலத்தின் உரிணேயாளரின் ெம்ேதத்ணத சவளிப்படுத்தும் கடிதம் 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
 
034-2275419/                 
034-3029535 

                           14 
ehl;fs; 

 

xU tUlk; ePbf;f  
rju kPl;lu; 1000 
tiu  ரூ. 5000.00  
rju kPl;lu; 1000 
Nkyjpf                     ரூ. 
10>000.00   
 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 

1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 



Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

njhiyNgrp 
vz;fs; 

vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

04 அங்கீகரிக்கப்படாத 
கட்டுோனத்திற்கான 
mDkjp toq;Fதல் 

1. நகர்ப்புற மேம்பாட்டுப் பகுதியின் விஷயத்தில், நகர்ப்புற மேம்பாட்டு 
ஆணையத்தின் திட்டேிடல் ேற்றும் மேம்பாட்டு ஆணைகள் 2021 
இன் அட்டவணை 1 இல் உள்ள விண்ைப்பப் படிவம் அல்லது 
ேற்சறாரு பகுதியின் விஷயத்தில், முன் அலுவலகத்திலிருந்து 
சபறப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம். 
2. விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல் 

3. தகுதியான நபரால் ொன்றளிக்கப்பட்ட கட்டிடத் திட்டத்தின் 03 
பிரதிகள் (மகாரிக்ணகயின் தன்ணேணயப் சபாறுத்து, சபாருத்தோன 
தகுதியுள்ள நபர் யார் என்பணத கவுன்ெிலின் இணையதளத்தில் 
அல்லது முன் அலுவலகத்திலிருந்து சதரிந்து சகாள்ளலாம்) 
4. கட்டிடம் கட்டப்படவுள்ள நிலத்தின் அங்கீகரிக்கப்பட்ட ஆய்வுத் 
திட்டத்தின் நகல் (நகர்ப்புற மேம்பாட்டு ஆணையச் ெட்டத்தின் கீழ் 
அறிவிக்கப்பட்ட நகர்ப்புற மேம்பாட்டுப் பகுதிகளுக்கு ேட்டுமே 
சபாருந்தும்) 
5. கட்டிடத்தின் கட்டுோனத்தின் தன்ணேக்கு ஏற்ப விண்ைப்பப் 
படிவத்தில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள ஏசென்ெிகளிடேிருந்து வழங்கப்படும் 
ொன்றிதழ்கள் 

6. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாத வழக்குகள் 

7. நிலத்தின் இருப்பிடத்ணத எளிதில் அணுகுவதற்காக சுற்றியுள்ள 
இடத்ணதக் காட்டும் மதாராயோன ஓவியம் 

8.  xU gpurpj;jpg; ngw;w nehj;jhpR மூலம் ொன்றளிக்கப்பட்ட நிலப் 
பத்திரத்தின் gpujpnahd;W 
 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

 

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
2.jpl;lf; FO.  

034-2275419/                 
034-3029535 

 
28 ehl;fs; 

1.tpz;zg;gf; 
fl;lzk;             
ரூ. 500.00 
 
i.mq;fpfupf;fg; glhj 
fl;Lkhdq;fs; 
rl;lg;Gu;tkhf;f 
,e;j mYtyfj;jpy; 
,Ue;J mwpt;j;j 
gpd;du; fl;bl 
t;z;zg;gk; ngwg;gl 
Ntz;Lk;. 
ii. Kd;$l;ba 
fl;lzk; 
(jpl;lkplg;gl;l 
Nkk;ghl;L 
Mizfspd; 
,uz;lhtJ Jiz 
ml;ltizapy; 
Fwpf;fg;gl;Ls;s 
tsu;r;rpapd; 
jdiikiag; 
nghUj;J fl;lzk;) 
iii. jhkjf; fl;lzk;   
(jpl;lk; kw;Wk; 
Nkk;ghl;L 
Mizfspd; 
,uz;lhtJ Jiz 
ml;ltizapy; 
Fwpf;fg;gl;Ls;s 
tsu;r;rpapd; 
jdiikiag; 
nghUj;J fl;lzk;) 
 
 
 
 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 
1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

05 இைக்கச் ொன்றிதழ் 
வழங்குதல் 

1. முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம், மகாரிக்ணக 
கடிதம் 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   

 
14 ehl;fs; 

 



2. அங்கீகரிக்கப்பட்ட வளர்ச்ெித் திட்டத்தின் அெல் நகல் 

3. வழங்கப்பட்ட மேம்பாட்டு அனுேதியின் நகல் 

4.விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் இருபுறமும் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல் 

5. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாவிட்டால், 

நிலத்தின் உரிணேயாளரின் ெம்ேதத்ணத சவளிப்படுத்தும் கடிதம் 

034-2275419/                 
034-3029535 
 

2.jpl;lf; FO.  
034-2275419/                 
034-3029535 

06 tPjpnuif  / அபகரிப்பு 
அல்லாத ொன்றிதழ்கணள 
வழங்குதல் 

1. gpioapd;wp பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

2. நில அளணவத் திட்டத்தின் நகல் 

3. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாவிட்டால், 

நிலத்தின் உரிணேயாளரின் மநாக்கத்ணத சவளிப்படுத்தும் கடிதம் 

4. பத்திரத்தின் நகல் 

5. ெணபக்கு செலுத்த மவண்டிய அணனத்து பைமும் 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

 

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
2.jpl;lf; FO.  
034-2275419/                 
034-3029535 

01 
kzpj;jpahy

k; 

tpz;zg;ggf; gj;jpu 
fl;lzk;  ரூ. . 

500.00  
 

07 வர்த்தக உரிேங்கணள 
வழங்குதல் 

1. gpioapd;wp  பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

 

2. சுற்றுச்சூழல் பாதுகாப்பு அனுேதி மதணவப்படும் சதாழில் அல்லது 
வைிகத்தின் மபாது செல்லுபடியாகும் சுற்றுச்சூழல் பாதுகாப்பு 
அனுேதியின் ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல் 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

 

1.nghJ Rfhjhu 
gupNrhjfu; / 
வருவாய் 
ஆய்வாளர் 

034-2275419/                 
034-3029535. 

 
28 ehl;fs; 

rigahy; 
mwptpf;fg;gl 
Ntz;ba 
mwpf;ifapy; 
Fwpg;glg;gl;Ls;s 
njhif 
 

08 வைிக வரி mwtply; ெணபயால் அவருக்கு அனுப்பப்பட்டது வைிக  வரி அறிவிப்பு Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

 

வருவாய் 
ஆய்வாளர் 

034-2275419/                 
034-3029535 

15 
epkplq;fs; 

வரி அறிவிப்பில் 
குறிப்பிடப்பட்டுள்ள 
சதாணக 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 
1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

09 சதாழில் வரிணய mwtplல் gpuNjr rigapdhy; அனுப்பிய வைிகத் சதாழில் வரி mwptpj;jy; Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

வருவாய் 
ஆய்வாளர் 

034-2275419/                 
034-3029535 

15 
epkplq;fs; 

வரி அறிவிப்பில் 
குறிப்பிடப்பட்டுள்ள 
சதாணக 

10 சுற்றுச்சூழல் பாதுகாப்பு 
அனுேதி 

1.gpioapd;wp  பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

2.சதாழிற்ொணல அல்லது வைிகம் இருக்கும் இடத்திற்கு செல்லும் 
பாணதயின் அவுட்ணலன். 
3. பைியேர்த்தப்பட்ட பைியாளர்களின் எண்ைிக்ணக பற்றிய 
விவரங்கள். 
4. வைிகப் பதிவுச் ொன்றிதழின் ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல். (உரிேம் 
புதுப்பித்தலின் மபாது மதணவயில்ணல.) 
5. வைிகம் மேற்சகாள்ளப்படும் நிறுவனத்திற்குச் சொந்தோன நிலப் 
பத்திரத்தின் நகல் (உரிேம் புதுப்பித்தலின் மபாது மதணவயில்ணல.) 
6. சதாழில்/வியாபாரத்ணத மேற்சகாள்பவருக்கு நிலம் 
சொந்தேில்ணலசயன்றால், உரிணேயாளருடன் ஒப்பந்தம் ஏமதனும் 
இருந்தால், அல்லது நிலத்தின் உரிணேயாளரின் ஒப்புதல் கடிதத்தின் 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
 
034-2275419/                 
034-3029535 

14 ehl;fs; 1.Gjpa  njhopy; 
tpz;zg;gk;  ரூ. 
100.00 
2.Rw;Wr;R+oy; 
tpjpKiwfspy; 
Fwpf;fg;gl;Ls;s 
Kd;$l;ba 
fl;lzk;.  
சதாழில்துணறயால் 
ஆய்வுக் கட்டைங்கள் 
நிர்ையிக்கப்படுகின்ற
ன. 



ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல் உள்ளது. (உரிேம் புதுப்பித்தலின் மபாது 
மதணவயில்ணல.) 
7. உள்ளூராட்ெி ேன்றம்/நகர்ப்புற அபிவிருத்தி அதிகாரெணபயால் 
அங்கீகரிக்கப்பட்ட நிலத்தின் அளவடீ்டுத் tiug;gடத்தின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல். (உரிேம் புதுப்பித்தலின் மபாது 
மதணவயில்ணல.) 
8. உள்ளூராட்ெி ேன்றத்தால் அங்கீகரிக்கப்பட்ட கட்டிடத் திட்டத்தின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல். . (உரிேம் புதுப்பித்தலின் மபாது 
மதணவயில்ணல.) 
9. உரிே வரி/அலுவலக வரி/வர்த்தக உரிேம். (பைம் செலுத்திய  

rpl;ilகளின் gpujp நகல்) 
10. ேரக் சகாட்டணக / ேரம் அறுக்கும் ஆணலயாக இருந்தால், வன 
அலுவலகத்திலிருந்து சபறப்பட்ட ேரம் சவட்டுவதற்கான அனுேதி. 
 
 

 

1. cupkf; fl;lzk;                          

ரூ. 4500.00                    

ரூ. 4500.00 (vat) 
                     
2.Rw;Wr;Roy;  
mDkjpg; gj;jpuk; 
GJg;gpj;jy;  
கட்டைk;                        
ரூ. 50.00                     

1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

11 விளம்பர காட்ெி அனுேதிg; 
gj;jpuq;fs; 

1.gpioapd;wp  பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 

2 ஒரு . ஏ 4 காகிதத்தில் அச்ெிடப்பட்ட விளம்பரத்தின் அமத 
உதாரைம் 

3.ஏமதனும் வதீி அல்லது ஒதுக்கப்பட்ட காைியில் விளம்பர 
அறிவிப்புப் பலணக நிறுவப்பட்டு காட்ெிப்படுத்தப்பட்டால், அதற்கான 
அனுேதி கடிதத்தின் அெல் நகல் வதீி அபிவிருத்தி அதிகாரெணப 
அல்லது ோகாை வதீி அபிவிருத்தி அதிகாரெணப அல்லது 
உள்ளுராட்ெியினால் சபாருந்தும். 
4. ஒரு குறிப்பிட்ட ொணலயில் அல்லது ஒதுக்கப்பட்ட நிலத்தில் 
நிறுவப்பட்டு காட்ெிப்படுத்தப்படும் விளம்பரப் பலணகயில், 

ெம்பந்தப்பட்ட விளம்பரப் பலணக காட்டப்படும் காவல் நிணலயத்தின் 
மபாக்குவரத்துப் பிரிவின் தணலவரால் வழங்கப்பட்ட கடிதத்தின் Kjy; 

gpujp . 
5. விண்ைப்பதாரர் நிலத்தின் உரிணேயாளராக இல்லாத பட்ெத்தில், 

விளம்பரம் காட்டப்பட்டுள்ள நிலம் அல்லது கட்டிடத்தின் 
உரிணேயாளர் அதற்கான அனுேதிணய அளிப்பார் என்று குறிப்பிடும் 
கடிதத்தின் Kjy; gpujp  

6. நகர்ப்புற வளர்ச்ெிப் பகுதியில் விளம்பரப் பலணக காட்டப்பட்டால், 

நகர்ப்புற மேம்பாட்டு ஆணையம் 2021ன் திட்டேிடல் ேற்றும் 
மேம்பாட்டு ஆணைகளின் ஆணை 104 இன் கீழ் நகர்ப்புற மேம்பாட்டு 
ஆணையம் அல்லது கவுன்ெிலால் அங்கீகரிக்கப்பட்ட அனுேதியின் 
ொன்றளிக்கப்பட்ட நகல். 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.nghUs; 
mYtyu; / 
வருவாய் 
ஆய்வாளர்  
 
034-2275419/                 
034-3029535        

 
 
 

 
03 ehl;fs; 

1.Jiz tpjpfspy; 
Fwpf;fg;gl;Ls;s 
tpsk;gu tifapy;;  
tpsk;guj;jpy; 
gug;gy;; 
mbg;gilapy; 
mDkjp fl;lzk;. 
epue;jpuk; - xU rJu 
mbf;F  ரூ. 45.00  
 

12 tupg;gzk; mwtply; 1. கவுன்ெிலால் அவருக்கு அனுப்பப்பட்ட ேதிப்படீ்டு அறிவிப்பு. Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  

1.சதாழில்நுட்ப 
அதிகாரி/ சபாருள் 
அலுவலர் 

 

15 
epkplq;fs; 

ேதிப்படீ்டு அறிவிப்பில் 
காட்டப்பட்டுள்ள 
சோத்தத் சதாணக 



034-2275419/                 
034-3029535 
 

034-2275419/                 
034-3029535        

 

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 
1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

13 ேயானத்ij xJf;fk; 
nra;jy; 

1 முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம். 
2. விண்ைப்பதாரரின் மதெிய அணடயாள அட்ணடயின் நகல் 
(ெரிபார்ப்புக்கு அெல் நகல் மதணவயில்ணல.) 
3. இறந்தவரின் இறப்புச் ொன்றிதழின் நகல் (ெரிபார்ப்புக்கு அெல் நகல் 
மதணவயில்ணல. சவளிநாட்டில் இறந்தால், அந்த நாட்டில் 
வழங்கப்படும் இறப்புச் ொன்றிதழ் - ஆங்கிலத்தில் 
இல்ணலசயன்றால், ஆங்கில சோழிசபயர்ப்புடன்) 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 
 

gzp neuj;jpw;F 
gpd;G 
epakpf;fg;gl;l     
mjpfhup 
 
RLfhL 
elhj;Jtgu;                  
077-0089129 
 
1.njhopy;El;g 
mjpfhup / nghUs; 
mYtyu;   
 

15 
epkplq;fs; 

 

mjpfhu tuk;G: 
1.cs;                            U. 
5000.00 
2.ntsp U. 10>000 
 

 

14 ொணலகணள மெதப்படுத்த 
அனுேதி மகாருதல் 

1 முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம். 
 

2.மெதேணடந்த ொணலயில் உள்ள குறிக்கப்பட்ட இடத்திற்கு 
வெதியான அணுகுமுணறணயக் காட்டும் ஓவியம். 
 

3. ெம்பந்தப்பட்ட மெணவ சதாடர்பு வழங்குநரால் வழங்கப்பட்ட 
கடிதத்தின் நகல். 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

சதாழில்நுட்ப 
அதிகாரி/                         
034-3029535        

 
 

02 ehl;fs; மெதத்தின் அளணவப் 
சபாறுத்து ோறுபடும். 

15 ேரங்களால் ஏற்படும் 
அபாயகரோன 
சூழ்நிணலணய நீக்குதல் 

1 முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம். 
 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

njhopy;El;g 
mjpfhup /  சபாருள் 
அலுவலர் 

 

034-2275419/                 
034-3029535        

 

02 ehl;fs; U. 500.00 
 

16 fspahll வரிணய 
mwtply ; ேற்றும்  
fspahll  வரியிலிருந்து 
விலக்குjy; 

1.fspahl;l வரி வசூலிக்கும் மநாக்கத்திற்காக 
i.அச்ெிடப்பட்ட டிக்சகட் விற்பணனக்கு தயார் 
ii.ஆன்ணலனில் விற்கப்படும் டிக்சகட்டுகளின் ேின்னணு 
முத்திணரக்கான கைினி கடவுச்சொல். 
2.fspahl;l  வரியிலிருந்து விலக்கு சபறுவது சதாடர்பாக, மேமல 
உள்ள 1-ல் உள்ளபடி செயல்படும். 
 

i.விற்பணன செய்ய உத்மதெித்துள்ள டிக்சகட்டுகளின் ேதிப்ணபப் 
சபாறுத்து, மகளிக்ணக வரிக்கு இணையான சதாணகணய முதலில் 
கவுன்ெிலில் சடபாெிட் செய்ய மவண்டும். 
 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

வருவாய் 
ஆய்வாளர்  
 
034-3029535        

 

02 ehl;fs; 
 

2.xg;gilf;f
g;gl;l 

jpfjpapypUe;
J 07                             
நாட்கள் 

 

ஒவ்சவாரு 
டிக்சகட்டின் முக 
ேதிப்பில் 10% 

 

அணேச்ெரால் 
அங்கீகரிக்கப்பட்ட 
rigapy;; 
விதிமுணறப்படி இந்த 
ெதவதீம் 
நிர்ையிக்கப்பட்டுள்ளது 

 

 



ii.fspahl;l   வரிணய சடபாெிட் செய்யும் அமத மநரத்தில், 

சபாழுதுமபாக்கு மவணலகளின் வருோனம் ேற்றும் செலவுகணள 
ேதிப்பிடவும். 
 

iii.fspahl;l மவணல முடிவதற்கு 30 நாட்களுக்கு முன், 

உண்ணேயான வருோனம் ேற்றும் சபாழுதுமபாக்கு மவணலயின் 
செலவுகள் பற்றிய விவரங்கள். 

17 விணளயாட்டு ணேதானம் 
வாடணகf;F tpLjy; 

ெரியாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம் Kd; mYtyf 
mjpfhup 
 
 tpisahl;L 
ikjhdj;jpy; 
nghUg;ghd 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

njhopy;El;g 
mjpfhup  
 

034-2275419/                 
034-3029535        

 

 

விணளயாட்டு 
ணேதானம் 

xJf;fk; 
nra;jy;15 
epkplq;fs; 

tpisahl;L 
ikjhdf; fl;lzk; 
ehnshd;Wf;F     
U. 1000.00 Nkyjpf  
ehnshd;Wf;F  U. 
500.00     

18 ேல கழிவுகணள அகற்றும் 
மெணவia வழங்கப்படுtJ 

ெரியாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம் Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 
fyp gTru; rhujp 
071-1148513 
 

சதாழில்நுட்ப 
அதிகாரி 

034-2275419/                 
034-3029535        

 

nghJ Rfhjhu 
gupNrhjfu; / 
Rfhjhu epu;thfp  
 

 
fyp gTru; 
xJf;fk; 
nra;jy;15 
epkplq;fs; 

gTru;  fl;lzk;. 
gpuNjrj;Jf;Fs; 
tjptpl                   
U. 5000.00  
tzpf             
U. 10000.00  
itg;Gj; njhif  
U. 1500.00   
 

(சுற்றுலா மேம்பாட்டு 
ஆணையத்திற்கு 
பைம் செலுத்துதல்)   

19 ePu; gTru; மெணவia 
வழங்கப்படுtJ 

ெரியாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம் Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 
ePu; gTru; rhujp 
071-1148513 
 

சதாழில்நுட்ப 
அதிகாரி 

034-2275419/                 
034-3029535        

 

 
gTru; 
xJf;fk; 
nra;jy;15 
epkplq;fs; 

1. 1000L- U.1500.00    
2. 2000L- U.3000.00     
3. 3000L- U.4000.00     
4. 4000L- U.5500.00          
5. 6000L- U.8000.00    
,Wj; rlq;FfSf;F 
,ytrk;  

cs;s+uhl;rp epWtdq;fSf;fhs Fbkf;fs; rhrdk; 
1 2 

toq;fg;gLk; Nrit 
 

3 

rku;g;gpf;f Ntz;ba Mtzq;fs; 
 
 

4  
Neub njhlu;g;G 
mjpfhup kw;Wk; 
njhiyNgrp vz; 

5 

Vida  
mjpfhupfs;  
kw;Wk;  
njhiyNgrp 
vz;fs; 

6 

gzpfis  
G+u;j;jpg; 
gLj;j 
vLf;Fk; 
Fiqe;jgl;r 
Neuk; 

7 

nghUe;jf;$ba 
fl;lzk; 

20 சொத்து உரிணேயின் பதிவு  

nra;jy; ேற்றும் திருத்தம் 

nra;jy; 

1. முணறயாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்பப் படிவம் 
(இரண்டு நகல்களுடன்) 

2. மநாட்டரி பப்ளிக் மூலம் ொன்றளிக்கப்பட்ட பத்திரத்தின் 2 
பிரதிகள் 

 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.nghUs; 
mYtyu; / 
வருவாய் 
ஆய்வாளர்  
 

 
07 ehl;fs; 

tpz;zg;ggf; gj;jpu 
fl;lzk;                            

ரூ. . 300.00  
 
jpUj;jj;jpw;fhf        
ரூ. . 150.00 



034-2275419/                 
034-3029535        

 

 

21 குறிப்பிட்ட நிலங்களின் 
விற்பணனக்கு வரி 
விதித்தல் 

1. ெரியாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம் 

ெில நிலங்கணள விற்பது குறித்J  ெணபயால்  அவருக்கு 
அனுப்பப்பட்ட வரி அறிவிப்பு  

tUtha; Ma;thsu; 
 
 Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.nghUs; 
mYtyu;   
 
034-2275419/                 
034-3029535        

 

 
03 ehl;fs; 

epyk; tpw;fg;gLk; 
gz kjpg;gpy; 1%  
ெதவதீம் 
 

22 சபாது நிகழ்ச்ெிகள் ேற்றும் 
tpNdhj 
epfo;r;rpfSf;fhd 

வரிவிதிப்பு 

1. ெரியாக பூர்த்தி செய்யப்பட்ட விண்ைப்ப படிவம் 
 

2. ஏ4 அளவு தாளில் வணரயப்பட்ட ெனணல நிலத்தின் மதாராயோன 
ஓவியம். 
3. அந்த இடத்தில் தங்கியுள்ள ேக்களுக்கு மபாதுோன கழிப்பணற 
வெதிகள் (சபண்கள், ஆண்கள் ேற்றும் ோற்றுத்திறனாளிகளுக்கு 
தனித்தனியாக) வழங்கப்படும் என்பணத உறுதிப்படுத்தும் கடிதம். 
4. அந்த இடத்தில் கட்டப்பட்டுள்ள தற்காலிக கட்டிடங்கள் மபாதுோன 
பலம் சகாண்டணவ என்று இயந்திர சபாறியாளர் வழங்கிய 
ொன்றிதழ். 
5.அந்த குறிப்பிட்ட கட்டிடத்தில் கூடும் சபாதுேக்கள் ோசுபடாதது 
ேற்றும் மபாதுோன காற்மறாட்டம் உள்ளதாக சுகாதார அதிகாரி 
வழங்கிய ொன்றிதழ். 
6.  அவெரகால தீயின் மபாது பயன்படுத்தப்பட $ba .மபாதுோன 
mstpy; தீணய அணைக்கும் கருவிகள் (ொதாரை தீயணைப்பான்கள், 

ேின்ொர தீயணைப்பான்கள் ேற்றும் எரிசபாருள் தீணய அணைக்கும் 
கருவிகள்) அவெரகால தீயின் மபாது 
பயன்படுத்தப்படுகின்றnjd;gij epUgpf;Fk; fbjk;. 
  
7.. அவெரநிணல ஏற்பட்டால் ேிகக் குறுகிய காலத்திற்குள் 
கூடியிருந்த ேக்கணள சவளிமயற்றுவதற்கு மபாதுோன சவளிமயறும் 
கதவுகள் ேற்றும் பாதுகாப்பு ஏற்பாடுகள் உள்ளன என்று ேருத்துவ 
அதிகாரியால் வழங்கப்பட்ட ொன்றிதழ். 
8. epfo;r;rpia elhj;jg;gLk; ணேதானத்தில் அணேதிணய 
நிணலநாட்ட மதணவயான ஏற்பாடுகள் செய்யப்பட்டுள்ளதாக அப்பகுதி 
காவல் நிணலய அதிகாரியினால் வழங்கப்பட்ட ொன்றிதழ். 

Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

1.சதாழில்நுட்ப 
அதிகாரி / சபாருள் 
அலுவலர் /  nghJ 
Rfhjhu 
gupNrhjfu 

 

034-2275419/                 
034-3029535        

 
 

 
0 ehl;fs; 

cupkf; fl;lzk;                            

ரூ. . 1000.00 

23 குடியிருப்பு அல்லாத 
இடங்களில் குப்ணபகணள 
அகற்றுதல். 

 Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 
 

 03 ehl;fs; அதற்கான கட்டைம் 
வருவாய் 
ஆய்வாளரால் 
நிர்ையிக்கப்படும். 

24 ஏக்கர் வரி mwtply;  Kd; mYtyf 
mjpfhup                                                                                                                                  
034-2275419/                 
034-3029535 

 15 
epkplq;fs; 

ெரிபார்ப்பு அறிவிப்பில் 
காட்டப்பட்டுள்ள 
சதாணக 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Institution Name: Bentota Pradeshiya Sabha 

Our Vision: To meet people's expectations by providing effective and efficient service. 

Our Mission: The Mission of the Council is to promote the comfort and welfare of the people by providing maximum service by enabling the people living in the area to participate effectively in the 

administration and to protect the public facilities in a good manner, justly, tactfully and impartially. and development activities. 

Citizen Charter for Local Government Authorities 

1 2 
Service provided 

3  
Documents to be submitted 

 

4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

01 Approval of Building plans 1. A duly completed application in Schedule 1 of the Urban 
Development Authority's Planning and Development Orders 2021 or 
an application form received from the Council in case of non-urban 
development areas. 
2. Attested gpujp of applicant's National Identity Card 
3. 03 copies of building plan certified by qualified person (according 
to the nature of construction, suitable qualified person can be 
known from Council's website or front office) 
4. Copy of the approved survey plan of the land on which the 
building is constructed (applicable only to urban development areas 
notified under the Urban Development Authority Act) 
5. Certificates issued from the agencies mentioned in the application 
depending on the nature of construction of the building 
6. If the applicant is not the owner of the land, consent letter from 
the land owner 
7. A rough map showing the surrounding area for easy access to the 
location of the land 
8.A copy of the land deed certified by a notary public. 
9. In case of land situated in an assessable area, the property should 
be registered and settled in the name of the owner of the land. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 

0343029535 

1. Subject Officer / 
Technical Officer/ Planing 
commitee               034-
2275419/ 

0343029535 

21 Days 1. Application Fee 
Rs. 500.00 

2. Advance payment 
(Fee according to the nature of 
development specified in Sub-
Schedule 2 of the Planning and 

Development Orders) 

Citizen Charter for Local Government Authorities 

1 2 
Service provided 

3  
Documents to be submitted 

 

4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

 



02 Approval of land subdivision 
and consolidation development 
plans 

1. A duly completed application in Schedule 1 of the Urban 
Development Authority's Planning and Development Orders 2021 or 
an application form received from the Council in case of non-urban 
development areas. 
2. Attested gpujp of applicant's National Identity Card 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer / 
Technical Officer/ Planing 
commitee               034-
2275419/ 
0343029535 

21 Days 1. Application Fee 
Rs. 500.00 

2. Advance payment 
(Fee according to the nature of 
development specified in Sub-
Schedule 2 of the Planning and 

Development Orders) 

03 Extension of Development 
Permit 

1. Correctly completed request letter. 
2. Original copy of approved development plan. 
3. Original copy of issued development permit. 
4. A certified copy of both sides of the applicant's National 

Identity Card. 
5. In case the applicant is not the owner of the land, the 

consent 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Technical Officer / 
Subject Officer  034-
2275419/ 
0343029535 

14 Days Up to 1000 sq. meters to be 
extended by one year Rs. 5000 

 
10,000 rupees if it is more 
than 1000 square meters 

Citizen Charter for Local Government Authorities 

1 2 
Service provided 

3  
Documents to be submitted 

 

4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

04 Giving cover approval for 
unauthorized constructions. 

1. In the urban development area, the application form of the 1st 
Schedule of the Urban Development Authority's Planning and 
Development Regulations 2021 or in the case of another area, the 
application form obtained from the front office. 
2. A certified copy of the applicant's National Identity Card. 
3. 03 certified copies of the building plan certified by a qualified 
person. (Depending on the nature of the request, the relevant 
qualified person can be known from the council's website or the 
front office.) 
4. A copy of the approved survey plan of the land on which the 
building is constructed. (Applicable only to urban development areas 
declared under the Urban Development Authority Act.) 
5. Certificates issued by the institutions mentioned in the application 
form according to the construction nature of the building. 
6. Cases where the applicant is not the owner of the land 
7. A rough diagram drawn showing the surrounding location for easy 
access to the location of the land. 
8. A copy of the land deed certified by a notary public. 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Technical Officer / 
Subject Officer / Planing 
commitee               034-
2275419/ 
0343029535 

28 Days i.Application fee Rs. 500.00 
ii. (The building application 
should be obtained after 
notification from this office to 
legalize the unauthorized 
construction.) 
iii. Late fees 
(The fee according to the 
nature of the development 
mentioned in Schedule 2 of 
the Planning and Development 
Orders.) 

Citizen Charter for Local Government Authorities 

1 2 
Service provided 

3  
Documents to be submitted 

 

4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

05 Issuance of Certificate of 
Compliance 

1.Correctly completed request letter. 
 Requeting letter. 
2.Original of the approved Development plan. 
3. the copy of the issued Development plan. 
4. Attested copy of both sides of the applicant's  Nationalidentity 
card. 
5. In case the applicant is not the owner of the land, the consent 
letter of the owner of the land. 
 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Technical Officer / 
Subject Officer / Planing 
commitee               034-
2275419/ 
0343029535 

14 Days  

06 Issuance of street lines / 
certificates of non-Acquisition 

1.Correctly completed Application 
2.A copy of the land survey plan 
3. In case the applicant is not the owner of the land, the consent 
letter of the owner of the land. 
4.A copy of the Deed. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Technical Officer / 
Subject Officer 034-
2275419/ 
0343029535 

01 Hour Application fee 



5. All monies due to the council must be paid. 

07 Issuing of Trade licenses 1.Correctly completed Application. 
2. A certified copy of the currently valid environmental protection 
license for an industry or business requiring an environmental 
protection license. 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Public Health Inspector / 
Revenue officer               
034-2275419/ 
0343029535 

28 Days The amount mentioned in the 
notice to be notified by the 

council 

08 Levying of business tax Business tax notices sent to them by councils. Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

Revenue Inspector                
034-2275419/ 
0343029535 

15 Minutes The amount mentioned in the 
tax notice 

Citizen Charter for Local Government Authorities 

1 2 
Service provided 

3  
Documents to be submitted 

 

4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

       

09 Recovery of Industrial Tax The business industry tax notice sent to him by the Pradeshiya 
Sabha 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

Revenue Inspector               
034-2275419/ 
0343029535 

15 Minutes The amount mentioned in the 
tax notice 

10 Environmental protection 
permit 

1. Correctly completed application form 
2. An outline of the route to the location of the factory or business. 
3. Details of the number of employees employed. 
4. Certified copy of Business Registration Certificate. (Not required in 
case of license renewal.) 
5. A copy of the land deed belonging to the establishment where the 
business is carried out (not required in case of license renewal.) 
6. If the person carrying on the industry/business does not own the 
land, there is an agreement with the owner, if any, or a certified 
copy of the consent letter of the owner of the land.  (Not required in 
case of license renewal.) 
7. Certified copy of the survey plan of the land approved by the 
Pradeshiya Sabha/Urban Development Authority’ .  (Not required in 
case of license renewal.) 
8. Certified copy of the building plan approved by the local council’ .  
(Not required in case of license renewal.) 
9. License Tax/Office Tax/Trade License. (Photocopies of paid 
receipts) 
10. Wood Shedding Permit obtained from the Forest Office if the site 
is a Wood Shed/ Wood Sawmill. 
 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer / 
Technical Officer 
2. Technical Committee 
034-2275419/ 
0343029535 

15 Minutes New Industry Application Rs. 
100.00 
2. The pre-investigation fee 
mentioned in the 
environmental regulations. 
(Inspection charges are 
determined by industry. 
      1. License fee Rs. 4500.00      
                         4950.00 (VAT) 
 
      2.  Environmental  
protection License Application 
Fee Rs. 50.00 
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 2 
Service provided 

3  
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4 
Direct contact officer and 

phone number 

5 
Other officials and phone 
numbers 

6  
Time taken to 

complete the task 

7 
Applicable fees 

11 Advertising display permits 1. Correctly completed application form. 
2. Similar example of the advertisement printed on a A 4 

ipaper. 
3. In the case of an advertisement board displayed on any 

road or reserved land, the original copy of the letter 
giving permission for the same by the road development 
authority or the provincial road development authority 
or the local government, as applicable. 

4. The original copy of the letter issued by the head of the 
traffic division of the police station where the relevant 
advertisement board is displayed, in the case of an 
advertisement board that is installed and displayed on a 
certain road or reserved land. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer / 
Revenue Inspector               
034-2275419/ 
0343029535 

3 Days Permit fee based on the type 
of advertisement as prescribed 
in the bye-laws 
Permanent - per sq ft Rs. 
85.00, Banners - per square 
foot Rs. 45.00 



5. 5. In case the applicant is not the owner of the land, the 
original copy of the letter stating that the owner of the 
land or building where the advertisement is displayed will 
give permission for the same. 

6.  A certified copy of the permit approved by the Urban 
Development Authority or the Council under Order 104 
of the Planning and Development Orders of the Urban 
Development Authority, 2021, when a billboard is 
displayed inside an urban development area. 

 

12 Charging Assesment Tax 1. Notice of assessment sent to him by the council. Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer              
034-2275419/ 
0343029535 

15 Minutes The total amount shown in the 
assessment notice 
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13 Reservation of the Cemetery 1 Duly completed application form. 
2. A copy of the applicant's National Identity Card (Original copy is 
not required for verification.) 
3. A copy of the death certificate of the dead person (original copy is 
not required for verification. In case of death abroad, the death 
certificate issued in that country - if not in English, with English 
translation) 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

After duty hours, the 
designated officer. 
Crematorium Operator 
077-0089129 
1. Subject Officer/ 
Technical Officer 

15 Minutes Jurisdiction – 
1.Within Rs. 5000.00 

 
2. Outside Rs. 10,000.00 

14 Requesting permission to 
Damage Roads 

1 Duly completed application form. 
 
2.A sketch showing the convenient approach to the designated point 
on the road intended to be damaged. 
 
3. A copy of the letter issued by the concerned service contact 
provider. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

2. Technical Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

02 Days Varies according to the extent 
of damage. 

15 Eliminating the hazardous 
situation caused by trees 

1. Duly completed application form. 
 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

Revenue Inspector               
034-2275419/ 
0343029535 

03 Days Rs. 500.00 

16 Recovery of entertainment tax 
and exemption from 
entertainment tax 

1. For the purpose of collecting entertainment tax 
i. Printed tickets ready for sale. 
ii.Computer password for electronic stamping of tickets proposed to 
be sold online. 
2.. Acting as in 1 above, in relation to an exemption from 
entertainment tax— 
 
i. Depending on the value of the tickets proposed to be sold, an 
amount equal to the entertainment tax should first be deposited in 
the council. 
 
ii.At the same time as depositing the entertainment tax, estimate 
the income and expenses of the entertainment work. 
 
iii.Details of actual income and expenses of the entertainment work 
30 days before the completion of the entertainment work. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

Revenue Inspector               
034-2275419/ 
0343029535 

02 Days 
 
 
Anexture  2  From 
the date of 
submission 07 
Days 

10% of the face value of each 
ticket 
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17 Rental of playground Correctly completed application form Front Office Officer    



Officer in charge of sports 
grounds 
034-2275419/ 
0343029535 
 

18 Providing sewage disposal 
services 

Correctly completed application form     

19 Providing Water Bowser 
Service 

Correctly completed application form     
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20 Registration and Amendment 
of Property Title 

1.Correctly completed application form (with two copies) 
 
2. 2 copies of the deed certified by a notary public 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer/  
Revenue inspector          
034-2275419/ 
0343029535 

07 Days  

21 Tax on sale of certain lands. Notice of tax on sale of certain lands sent to him by the council Revenue Inspector          
 
Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer                        
034-2275419/ 
0343029535 

03 Days  

22 Issuance of public performance 
and Carnival permits 

1.Correctly completed application form 
2. A rough sketch of Sanalai land drawn on A4 size paper. 
3.A letter confirming that adequate toilet facilities (separately for 
women, men and disabled) will be provided to the people staying at 
the place. 
4. A certificate issued by a mechanical engineer that the temporary 
buildings constructed at the site are of sufficient strength. 
5. A certificate issued by the Health Officer that the public 
congregating in that particular building is unpolluted and has 
adequate ventilation. 
6. That sufficient fire extinguishers (normal fire extinguishers, 
electric fire extinguishers and fuel fire extinguishers) are used in case 
of emergency fire. 

Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

1. Subject Officer/  
Technical officer/ Public 
Health Inspector          034-
2275419/ 
0343029535 

03 Days License fee Rs. 1000.00 

23 Garbage disposal at non-
residential sites 

1. The applicant makes a request in writing. Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

 03 Days The relevant fee will be 
determined by the Revenue 
Inspector. 

24 Acreage Taxation 1. Verification notification issued by the Pradeshi Sabha. Front Office Officer 
034-2275419/ 
0343029535 

 15 Minutes The amount shown in the 
verification notice 

 


